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Ha Noi, i?g&.y' i thdng 6 ndm 2021

QuUY CHE
LAM VIEC CUA DPHDCD THU()'NG NIEN NAM 2021
CONG TY CcO PHAN SONG DA 4

Piéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché lam viéc cia PHDCD thuong nién nim 2021 cua Cong ty cp
Séng Pa 4 duge ap dung cho tht ca cac co dong, dai dién theo 1y quyén cua ch
dong, Thanh vién HDOT, Thanh vién Ban kiém soat dy PHDCD thudng nién

nam 2021.
Piéu 2. Thanh phz"in tham dy PHDCD:
- C6 dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong;
- Hoi dong quan tri Cong ty;
- Ban kiém soat Cong ty;
- Khach mdi (néu co).
Pidu 3. Yéu ciu chung :
1. T4t ca cac cb dong, dai bidu dén tham du Pai hdi dn méc chinh té.

2 Co dong khi vao phong hop Pai hoi phai ngo1 dtng vi trf hogdc khu vuc
do Ban t& chtrc Pai héi quy dinh. Tuén thu viée sap xép vi trf ctia Ban t6 chiie.

~ 3. Khéng hit ‘thudc 14 trong Phong%ai hdi; khong ty tién di lai, khong ndéi
chuyén riéng, dé dién thoai di dong & ché do rung.

4. Tuan thu nghiém ngat quy dinh phong chong dich COVID-19 cua BoY
t& va UBND Thanh phd Ha Noi (Khu khuan deo khéu trang trong subt thoi gian
didn ra dai hoi, dam bao giit khoang cach tbi thiéu la2m va khai bao Y té bang to
khai hodc trén tmg dung Bluezone). Cac dai biéu, co dong dugc sép Xep tham du
Dai hi tai cac dia diém va céc phong riéng biét, dugc két ndi tluyen hinh truc
tlep dé dam bao khong tap trung qua 20 nguoi tai mot noi hop do vay céc nhém
c¢b déng nén ty quyén hogc clr dai dién tham du.

Piéu 4. Chi toa, quyeu han va nhiém vu cia Chu toa:
. Chu toa Pai hdi: Chu tich HDQT Cong ty.
2. Quyén han va nhi¢m vu cua Chu toa:

+ Béo c4o PH théng qua ndi dung chuong fr inh va Quy ché lam viéc cla
Dai hoi,

+ Pidu hanh cac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh Pai hoi da thong
qua;

+ Hudng din ¢d doéng thao luan theo chuong trinh, ndi dung ctia Pai hoi;



+ Tra 16i cac y kién cua cb dong;

+ Chc quyén khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Pidu 5. Thu ky Pai hoi:

1. Thu ky do Chu toa Dai hdi cur sd lugng 02 ngudi;

2. Nhiém vu cta Thu ky:

+ Ghi bién ban Dai hot;

+ Du thao Nghi quyét Pai hoi;

+ Tiép nhan phiéu dang ky phat bidu ctia co dong;

+ Béo cdo du thao Nghi quyét Dai hoi;

1 Cée nhiém vu khac do Chil toa phéan cong.

Picu 6.\Quy€?n va nghia vy ciia ¢b déng dy hop PHPCPD (hode dai dién
theo Gy quyén ciia co dong):

- Phét biéu, thao luan trong Dai hol

- Thuc hién quyén biéu quyét chc van dé Hoi dong quan tri trinh DPHDCD;

- Ché‘ip hanh Quy ché 1am viéc cuia Dai hoi va sy didu hanh ctia Chu toa.

Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach cb déng gom mot (01) Truong Ban va céac thanh
vién do Hoi dong quén tri (HPQT) Céng ty quyét dinh dé thuc hién cac chuce
néng va nhiém vy nhu sau:

+ Kidm tra tu cach cb dong hodc dai dién dugce ty quyén cua cb dong dén

duhop; e —

+ Béo céo trude Dai hoi vé két qua kidm tra tu cach cb dong du hop Dai

hoi tai céc thoi diém sau:

* Trude khi khai mac Dai hoi; va

* Trudc mdi 1an biéu quyét ctia Dai hdi néu c6 sy thay dbi vé sb cb dong
dang ky tham dy Pai hoi (Co dong dén mudn dang ky du hop).

2. Ban kiém tra tu cach cb dong co quyén thanh 1ap bo phan giap vide dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban. '

Pidu 8. Quy trinh phat bidu y kién trong Dai hoi:

Co dong ding ky phat biéu qua Ban Thu ky hogc gio the bidu quyét mau
xanh d& xin phat biéu y kién va dugc phat biéu khi Chu toa gidi thiéu. Noi dung
phét biéu can ngan gon, c6 trong tam cac van dé HDQT trinh PHDCD thong qua,
tranh trang L&p.
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Ppidu 9. Ban Kiém phiéu, quyén va nhiem vu cua Ban Kiem phiéu:

~ Ban kiém phiéu do PHBCP biéu quyét thong qua s6 luong va nhan sy theo
dé nghi cta Chu toa:



- $6 lugng Ban kiém phiéu: 03 nguoi gom 01 truong Ban va 02 thanh vién;
Ban kiém phiéu c¢é quyén thanh lap by phén giup viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

- Ban kiém phiéu lam viéc doc lap va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ket qua kiém phicu;

- - Nhiém vu ctia Ban kiém phidu: Hudng dén co dong bicu quyet, thu phicu
biéu quydt ctia cé dong, kiem phiéu biéu quyét va 1ap bién ban kiem phiéu;

- B4o c4o két qua kiém phiéu voi Pai hoi.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu gift, bao quan va ban giao lai toan b
phidu biéu quyet, cac bién ban kicm phiéu cho HPQT Cong ty ngay sau khi keét
thiic Pai hoi,

Didu 10. Céch thire bicu quyét:

1. Cé d6ng (hodc dai dién theo iy quyén cua cd dong) duge Ban 1o chiic
phat phicu bicu quyét.

2. S6 quyén biéu quyét cua co dong doi voi mdi van dé can biéu quyeét
twong Gng vaéi s6 ¢o phan so hitu va s6 co phan duge y quyén (néu co);

3. Phiéu biéu quyét ¢6 03 loai, gobm:

+ Phidu biéu quyét mau xanh: C6 dong dung dé biéu quyét thong qua: Bau
Ban kiém phiéu; Noi dung, chuong trinh Dai hoi; Quy ché 1am viéc cua Dai hdi;
Mi&n nhiém Kiém soét vién, Bicu quyét thong qua bién ban va Nghi quyet Dai
hoi; D& nghj chu toa dugc phét bicu. Co dong s& biéu quyét cho ting van dé
bang cach gio phiéu bieu quyét ciia minh khi duge Chu toa hoi Bong y/Khong

Y

ddng /Y kién khéac vé timg ndi dung cu thé. C6 dong chi duge gio phiéu biéu

,,,,,,,,

quyét mét lan dbi véi timg ndi dung va gio phiéu dé xin phat biéu tai Dai hoi.
ot Phiéu bié:‘:u quyél‘. mau hong: Cb déng dung dé biéu qqyét thong qua céac

van dé thuoc tham quyén ciia DPHDCD. Noi dung cac van dé biéu quyét da in
san trong phicu va ¢ 3 phuong an bi€u quyet (dong ¥, khong dong ¥, khong co
y kién) cho moi van dé. Co déng quyét dinh phuong 4n bicu quyét nao cta van
dé nao thi danh déu (X) vao phuong an cua van dé do. Moi van dé thong qua
PHPCD chi dugc biéu quyet 01 phuong an.

+ I?hiéu biéu quyét mau tring: C déng ding @& mi&n nhiém va bau cir bd
sung Kiém soat vién cong ty nhiém ky 2018-2023.

4. Phidu biéu quyét phai dugc c¢b dong hodc dai dién theo Uy quyén ctia cb
dong ky va ghi 10 ho tén. :

I Nehij quyet vé ndi dung vaw déy duge théng quanéy duoe sb cd dong
dai dién tir 65% tdng s6 phi€u bicu quyét trd 1én cua tat c4 ¢O dong du hop tan
thanh, trir truomg hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 v

3 6 Piéu 148 Luét Doanh
nghiép : aw Teem 3
a) Loai ¢d phan va tdng s6 ¢b phén cta timg loai;

=\



b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cAu t6 chirc quan ly Céng ty;

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san o gia trj tr 35% téng gia tri tai san trd 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh pan nhéit ctia Cong ty;

d) T6 chtic lai, giai thé Cong ty;

2, Céc nghi quyet duge théng qua khi duoc sb cb dong sé hitu trén 50%
tdng s6 phiéu bidu quyét cia tat ca co dong du hop tan thanh, trir truwong hop quy
dinh tai céc khoan 1 muc ndy va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Piéu 12. Bién ban Dai hi

- Néi dung Pai hoi duge 1ap thanh Bién ban. Chu toa Pai hoi va Thu ky
Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta Bién ban Dai ho.

- Bién ban Dai hdi phai dugc cong bd trude Pai hdi va duge Pai hoi thong

qua trudce khi bé mac Dai hoi;

- Bién ban DPai hoi, Bién ban kidm tra tu c4ch cb dong, Bién ban kiém
phiéu va céc tai liéu khac ghi nhén dién bién, két qua ctia Dai hoi phai dugc luu
trit tai tru s chinh ctia Cong ty.

- Bién ban Dai hoi dong c6 dong phal duge cong b trén website clia Cong
ty tlong thoi han 24 gio va gui cho tat ca cac cd dong trong thoi han mudi 1am
(15) ngay ké tir ngay PHPCD két thic hodic cong bd trén website ciia Cong ty.

- Bién ban Dai hoi la co so dé dua ra Nghi quyet Pai hoi.
Pidu 13. Nghi quyét Dai hji
Nghi quyet cua Dai hoi dugce doc tai Pai hdi dé céac cd dong thong qua,

R dtrorb gui tdi cac cd déng trong thoi han muoi Idm (T’ﬁlgaj(e tr ngay nghi

quyet dugc thong qua hodc cong b6 trén website ctia Cong ty.

Piéu 14. Hiéu lwe thi hanh clia Quy ché

- Quy che nay muoi bbn (14) Pidu va c¢6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai
hdi biéu quyét théng qua

- Pai hdi ddng cb dong quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché nz‘iy.
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